STIE SWADAYA
Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya

J1. Jatiwaringin Raya No..36 Jakarta Timur - 13620 Telp (021) 8612829, Fax 8602142
Website : www . stieswadaya.ac.id email : info(@stieswadaya.ac.id

SURAT TUGAS MENGAJAR
Nomor : 408/Prodi/STIES/STG/1X/2022

Yang bertanda tangan di bawah ini, Pimpinan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya (STIE
Swadaya), dengan ini memberikan tugas kepada :

Nama Dosen . Safrudin, S.Kom, M.Ak
Masa Penugasan: Semester Ganjil Tahun Akademik 2022/2023
(Perkuliahan tanggal : 12 September 2022 s/d 31 Desember 2022)

Untuk melaksanakan kegiatan perkuliahan dan kegiatan lain yang berhubungan dengan mata
kuliah, dengan jadwal perkuliahan sebagai berikut :

NO MATA KULIAII SKS | HARI JAM RUANG KLS SMT PRODI
Pengantar Informasi Komputer &
1. | Teknoplogi 3 | SENIN | 20:00-22.30 109 MALAM 1B S1AK
Pengantar Informasi Komputer &
2. | Teknoplogi 3 SENIN | 20:00-22.30 109 MALAM IB S1MNJ
2. | Komputer Akuntansi 3 KAMIS | 17:30-20:00 211 MALAM 1B S1AK
Dengan Ketentuan :
1. Ujian Tengah Semester (UTS): 24 s/d 29 Oktober 2022;

2. Ujian Akhir Smester (UAS) : 26 s/d 31 Desember 2022,

3. Membuat dan bertanggungjawab sepenuhnya atas penyampaian materi kuliah berdasarkan Silabus
dan RPS serta kepustakaan mata kuliah tersebut;

4. Setiap dosen memberikan kuliah tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan (tidak
diperkenankan memindahkan waktu kuliah)

5. Setiap kali hadir kuliah, melakukan absensi kehadirannya pada system siakad kampus (presensi
absen mahasiswa);

6. Apabila berhalangan hadir dimohon memberitahukan kepada bagian perkuliahan minimal 1 hari
sebelum mata kuliah dikuliahkan.

Demikian surat tugas ini diberikan, dan atas kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.
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STIE SWADAYA

Sekolah Tinggi ilmu Ekonomi Swadaya
JI. Jatiwaringin Raya No. 16 Jakarta Timur, 3620 Telepon 8612829

BERITA ACARA PERKULIAHAN

MATA KULIAH : Komputer Akuntansi
DOSEN : Safrudin, S.Kom.,M.Ak
PROGRAM STUDI : Sl/Mﬂ]"A'}.C")L’
KELAS : Reguler malam
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
PQSEN KA.PRODI
HARI Memperbaiki kesalahan input |\ A"
11 Senin pada data persediaan L] N N a0
TANGGAL dan penjelasan terkait (1\/ W=V ]
21/11/2022 |menu yang akan digunakan \V \/ A
JAM 20.00-22.30 gl
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DOSEN KA.PRODI
HARI input data transaksi n 4
12 Senin sesuai dengan modul | NTARYP:
TANGGAL yang sudah disiapkan \ | W VM °
28/11/2022 WKl
JAM 20.00-22.30 ’
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DOSEN KA.PRODI
HARI lanjutan mengerjakan kasus A g i
13 Senin kasus baru yang akan di } "N \UUna
TANGGAL selesaikan | @A
05/12/2022 N7
JAM 20.00-22.30
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DOSEN KA.PRODI
HARI lanjutan mengerjakan kasus J /.
14 Senin kasus baru yang akan di / 2T
TANGGAL selesaikan s /|
12/12/2022 \/ A
JAM 20.00-22.30
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DQSEN KA.PRODI
HARI review untuk pertemuan \ .
15 Senin menjelang UAS i W1 QO g, NP
TANGGAL [\ " b d
09/12/2022 - O
JAM 20.00-22.30 ’
16/ 09/01/2023 UAS . TANDA TANGAN
DOSEN KA.PROD},
AV= (ZNE -
X —




STIE SWADAYA

Sekolah Tinggi ilmu Ekonomi Swadaya
... Jatiwaringin Raya No. 16 Jakarta Timur, 3620 Telepon 8612829

MATA KULIAH
DOSEN

PROGRAM STUDI

BERITA ACARA PERKULIAHAN

: Komputer Akuntansi
: Safrudin, S.Kom.,M.Ak
: Sl/m A e

KELAS : Reguler malam
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
Menginput data pemasok DOSEN KA.PRODI _
HARI dan data pelanggan, dilakukan f -—5;'@
6 Senin sesuai dengan modul N A MalAd
TANGGAL yang disiapkan (\ ol L
17/10/2022 8% Wil
JAM 20.00-22.30
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DOSEN KA.PRODI _
HARI menginput data persediaan \ . (7‘
7 Senin sesuai dengan modul TAYITY 2
TANGGAL yang disiapkan /N | T
24/10/2022 £ £l
JAM 20.00-22.30 N
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DOSEN KA.PRODI
HARI '\ &
&  [Senin uTs A N AL
TANGGAL (| T
31/10/2022 A T
JAM 20.00-22.30
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DQSEN KA.PRODI
HARI meperbaiki kesalahan input \ 0
9 Senin pada neraca saldo awal N T
TANGGAL apabila terjadi kesalahan ( 7\ Ly
07/11/2022 |input data pelabnggan i //
JAM 20.00-22.30 r
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
DOSEN KA.PRODI
HARI memperbaiki kesalahan pada f o 4
10 Senin input data pelanggan \f J ﬁq )//AW)
TANGGAL dan link yang terkait dengan ( \“ /]
14/11/2022|data piutang \ V' \/ UV
JAM 20.00-22.30




STIE SWADAYA

Sekolah Tinggi ilmu Ekonomi Swadaya

JI. Jatiwaringin Raya No. 36 Jakarta Timur, 3620 Telepon 8612829

BERITA ACARA PERKULIAHAN

MATA KULIAH : Komputer Akuntansi
DOSEN : Safrudin, S.Kom.,M.Ak
PROGRAM STUDI : SI/Ak
KELAS : Reguler malam
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
Kontrak kuliah DOSEN KA.PRODI
HARI ruang lingkup komputer \ )
| Kamis akuntansi ] W s, B
TANGGAL | BN
15/09/2022 : \/ A
JAM 17.30-20.00 ol
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
memilih softwware akuntansi DOSEN KA.PRODI
HARI untuk menentukan aplikasi \ i I LF
2 Senin software akuntansi yang f } \ /)\ v /] o/
TANGGAL akan digunakan dalam G AT
19/12/2022|organisasi ¢ 2 1Y
JAM 20.00-22.30 :
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
Pengenalan software DOSEN KA.PRODI
HARI akuntansi myob Accounting N i ,Q,
3 Senin versi Plus 18 ) W04
TANGGAL menu menu yang akan 2 U X/
26/09/2022[digunakan v ' A/
JAM 20.00-22.30 !
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
setting awal untuk menen DOSEN KA.PRODI
HARI tukan jenis organisasi _ - Lf
4 Senin membuat kode rekening \ FRT P
TANGGAL dan nama akunt i [ "
03/10/2022 L ol
JAM 20.00-22.30 V
KULIAH KE WAKTU MATERI KULIAH TANDA TANGAN KET.
membuat kode pajak DOSEN KA.PRODI
HARI menginput data untuk N\ b o 4~
5 Senin saldo awal |/ Ll 4
TANGGAL menginput data pelanggan - /\, ﬁ
10/10/2022 /

JAM 20.00-22.30




Prodi
Kode
Mata Kuliah

Data Nilai

¢ 3
: Akuntansi Semester 2022/2023Ganjil
: SA1037B/B Pengajar : SAFRUDIN,

: KOMPUTER AKUNTANSI  Status
Koreksi Nilai
Entri Nilai On Time

*Catatan : Gunakan titik atau koma untuk angka desimal, contoh : 70.05.

*Catatan : Nilai akhir akan dipublikasi oleh bagian akademik

: Belum Publish,

No NIM Nama KEHADIRAN | TUGAS | UTS UAS | Nilai Akhir | Bobot | Simbol
1 21537006 FIRNADIA ISNINTYAS 100 80 85 85 85.5 4 A
2 22537021 ZULNAN TINGGI HAR 100 80 80 82 82.8 4 A
Total 200 160 165 167 168.30 0
Rata-rata 100 80 82.50 | 83.50 84.15 0

01 05-01-2023 s.d 31-01-
02 05-01-2023 s.d 31-01-
03 05-01-2023 s.d 31-01-
04 05-01-2023 s.d 31-01-

f

SV

SAFRUDIN,S.Kom.,M.Ak
Dosen

Jakarta, 16 Januari 2023

Bambang Santoso, $E.,MM.,M.AK

Ka. Prodi SI Akuntansi




31/01/23 09.06

Jumlah Pertemuan Presensi Mahasiswa

https://operator.stieswadaya.civitas.id/presensidos/cetakjumlahpresensimahasiswadetil.php

Semester 2022/2023 Ganjil Mata Kuliah Lab Tidak
Kode SA1037B/B Jumlah SKS 3
Mata Kuliah KOMPUTER AKUNTANSI Pengajar SAFRUDIN, S.KOM.,M.AK
Kampus UTAMA
Tanggal Pertemuan
15- | 22- | 29- | 06- | 13- | 20- | 27- | 03- | 10- | 17- | 24 | O1- | O8- | 15- | 22- | O5- | .| . .
No.| NIM Nama Mahasiswa | 09- | 09- | 09- | 10- | 10- | 10- | 10- | 11- | 11- | 11- | 11- | 12- | 12- | 12- | 12- | O1- :l')“a g"‘d?
2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2022 (2022 | 2022 | 2022 | 2022 | 2023 on g
Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi | Sesi
5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
1 (21537006 [FIRNADIAISNNTYAS (@) | ) | © | Q@ | @ & & & & & & © & & & © 16 (100.00%)
2 |22537021(ZULNANTINGGIHAR | @ (D | @ | @ & ([ @ | ©  © (& & | ©® & O & | & 16 (100.00%)
TOTAL ABSEN PERTEMUAN | 0O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
e —

Sk e B

https:/foperator.stieswadaya.civitas.id/presensidos/cetakjumlahpresensimahasiswadetil. php




PROGRAM STUDI AKUNTANSI

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI SWADAYA
Alamat: JI. Jatiwaringin No.36, Cipinang Melayu Jakarta Timur

UJIAN AKHIR SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2022/2023

No Dokumen STIES/DPM/FORM/05.01.04.08

Tanggal Efektif 2 September 2022

Mata Kuliah Komputer Akuntansi SKS:3

Dosen Safrudin, S.Kom.,M.Ak

Kelas Malam/ SI Akuntansi

Sifat Ujian Close book

Hari : Kamis Tanggal : 05 Januari 2023 Waktu : 100 Menit Ruang :online
Perhatian:

1. Tulis nama/NIM mahasiswa dan program studi

2. Soal Ujian diberi nomor urut & dikumpulkan beserta lembar jawaban

3. Tulisan harus rapi dan jelas

SOAL ESSAY

1. Jelaskan urutan menggunakan software akuntansi dengan menggunakan program siap pakai MYOB, dari awal
sampai dengan memasukan daftar persediaan secara singkat, setelah itu jawab pertanyaan berikut ini dengan

singkat (nilai 20 %)

a. Apa perintah untuk memasukan transaksaksi membayar gaji karyawan

b. Apa perintah untuk memasukan transaksi pembelian peralatan secara tunai

c. Apa perintah untuk memasukan transaksi membayar sewa gedung
d. Jelaskan yang dimaksud dengan save requare
2. Setelah mempelajari MyoB versi Plus 18, apa yang membedakan myob versi 18 dengan Plus 18 yang paling

mendasar, berikan penjelasan (nilai 10 %)

3. 1. Modul yang digunakan untuk memunculkan gambar dibawah ini adalah..apa isian selanjutnya yang perlu
dilakukan ., sedikit berikan contoh (nilai 25%)

Hitoy | Auoouia TGN

Profile ] tem Details _§_ Buving Degails ) Seling Details ],

Item Number: [ZWEEE] . i ™ Inactive Item

Name: igibbpMip N ) ” Quantity On Hand = | i 500
Current Value =>: Rp12.500.000,00

4. Beri penjelasan potongan gambar dibawah ini, modul yang digunakan dan cara
membetulkan, karena posisi out of balance harus 0 (nilai 10%)

Total Sales: Rp47.500.000.00
Linked Receivables Account Balance: Rp0.00
Out of Balance Amount: Rp47.500.000.00

Help F1
5. beri penjelasan fungsi gambar dibawah ini (10%)

E‘uchasos Linked Accounts

Liability Account for Tracking Payables -1 20088 ¥ Hutang Dagang
Bank Account for Paying Bills ;{79710 @l Kras

I+ | can receive items without a Supplier bill o S Col B
Liability A.ccount for I[tem Receipts : | 2-1210 B AP Accrual - Inventory
~ | pay freight on purchases

=D
=
(=S
Expense or Cost of Sales Account for Freight =: |6-2300 2@
=
=S
=

& | Freight Charges
I+ | track deposits paid to suppliers
Asset Account for Supplier Deposits
I~ | take discounts for early payment
Expense [or Contra] Account for Discounts
M | pay charges for |ate paymesnt
Expense Account for Late Charges

:[1-2200 ¥ Deposits Paid

:[6-2020 @) Discounts Taken

: | B-2500 ¥ Late Fees Paid




6. Gambar dibawah ini potongan dari laporan apa? Selanjutnya ada selisih sebesar -Rp7.500.000,-
uraikan bagaimana cara membetulkan kesalahan tersebut (25%)

PD MARGONDA EKA PRATAMA
JL JATIWARINGIN RAYA XX JAKARTA TIMUR

Inventory Value Reconciliation

31/12/2006
25/06/2019 Page 1
18.57.11
Item & Item Name On Hand Current Valus
1-1400 Persediaan SBarang Dagang

AD001 STOK MAP 200 RpS.000.000.00
A002 F4 70 GR 1.000 Rp27.500.000.00
AQOQ23 FAX PAPER 1.000 Rp30.880.000.00
AODS ARCH FILE 1.000 RpS50.500.000.00
ADOS JAY A ENVELOPE 1.500 Rp45.000.000,00
Inventory Value: »158.880.000.00
Account Balance: P166.280.000.00
Sut of Balance: ~Rp7 500 000,00

Diperiksa oleh :
Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi

dokumen tanpa ijin tertulis dari Program Studi Sarjana
Strata Satu Akuntansi

Sekolah Tinggi llmu Ekonomi Swadaya
Bambang

Safrudin, S.Kom.,M.Ak Santoso,SE.,MM.,M.Ak




~ PROGRAM STUDI AKUNTANSI

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI SWADAYA
Alamat: JI. Jatiwaringin No.36, Cipinang Melayu Jakarta Timur

UJIAN TENGAH SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2022/2023

; No Dokumen STIES/DPM/FORM/05.01.04.08

Tanggal Efektif 2 September 2022

' Mata Kuliah Komputer Akuntansi |  ]sks:3
‘ Dosen Safrudin, S.Kom.,M.Ak 2
1 Kelas Malam/ SI Akuntansi
1 Sifat Ujian Close book BRI
Hari : Senin Tanggal : 03 November 2022 { Waktu : 100 Menit Ruang :online
Perhatian:
1. Tulis nama/NIM mahasiswa dan program studi

| 2. Soal Ujian diberi nomor urut & dikumpulkan beserta lembar jawaban
L 3. Tulisan harus rapi dan jelas

SOAL ESSAY

1. Jelaskan urutan dalam mengerjakan sebuah kasus dengan menggunakan Aplikasi
computer menggunakan software akuntansi Myob,( secara garis besar saja ) (20%
bobot)

2. Apayang membedakan aplikasi Microsoft Excel dengan aplikasi software akuntansi
Myob (bobot nilai 10%)

3. Bagaimana trik memilih software akuntansi agar penggunaan software akuntansi tersebut
bisa digunakan secara maksimal (bobot nilai 20%)

4. Saudara jelaskan fungsi dari tampilan dibawah ini;(bobot nilai 25%)

- Customes Tems information————— s -
Payment is Due: | In aGiven # of Days v % Discount for Early Pagment 5%

Discount Davs: 110 % Monthly Charge for Late Payment: 0% -

BdmceDueDwr 0 v Oi G

5. Jelaskan fungsi dari gambar dibawah ini sesuai dengan apa yang pernah saudara
lakukan dalam mengerjakan sebuah kasus (bobot nilai 25%)

(| = G 3 '[
B B Accounnciin = e
) an i ; Cost of Other
SEE neeS RS T Agset T Liafydity I Eguaty I locome T Sajes f Expense T [kl
L3¢ y S e S e S L s Bk : - b i A RS T R GO S SR
= ‘I Im AKTIVA LANCAR Asset Rp0 00
= 1-1100 C.ﬂl Orn Hand Aszet Rpl.0g
= 1-1110 Bank N-T - Rpl 00
> 11120 F‘ayml Cheque Account Bank, N-T ~ Rp0.00
{1 1-1130 Cash Diawer Bank M-T Rp000
[ 1-1140 Patty Cash Bardk N-T Rpl 0O
=< 11150 Provizion &ccount Bank N-T Rp0.00
= 11160 Investment Account Bank MN-T Rl 00
y 4 4vnn bsdrmaimlalisr e o v oA
Dibyat oleh : Diperiksa oleh :

“\,

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi

dokumen tanpa ijin tertulis dari Program Studi Sarjana | 2 7 b
. : /f
Strata Satu Akuntansi .

& / gl /.

- Sekolah Tinggi limu Ekonomi Swadaya «
Dosen Pengampu

l /

Ketua Progfam Stadu



