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PERTEMUAN 1
Kontrak kuliah ruang lingkup komputer akuntansi

Tampilan diatas adalah untuk pengisian neraca saldo awal nilai rupiah yang telah dibuat account.
Untuk pembuatan No dan nama Account sudah pernah kita lakukan pada pertemuan sebelumnya
selanjutnya pastikan bahwa nilai setelah no dan nama account sudah selesai semua dan nilai
rupiah diisikan semua harus balance. Amount left to be Allocated Rp. 0 seperti yang tampak pada
gambar dibawah ini

(] Account Opening Balances [ | v | |

E nter the balance of pour accountz as of 01 ./01 /2006 [Balance Sheeset Onlyp).

[Femember. enter all balances az pozitive numbers, unless the balance reallpy was negative. ) -

Aok H Hame O pening Balance

Azzet - |
1-17110 ks Rp2 750 000 01
1-1120 K5 KECIL R p500. a0, a0 =
1-1120 Bk SL Rp30.000.000,.00
1-1740 Bk kS Rp25.000.000,00
1-1150 Prowvizion Account FpO.00 -
1-1160 Inwestment Scocount RpO. 00 !
1-1120 Undeposited Fund= Rod_ 00
=g (IS LT IN R I SN T T [y SR N
1-11&60 Investment Account Rp0.00
1-1180 Undepozsited Funds Rp0.00
1-1130 Electronic Clearing Soccount Fp0.00 -

Arnount left to be allocated: Rp0.00

Thiz will be the Opening B alance of the Hiztorical Balancing Account.

Selanjutnya kita bisa melanjut untuk membuat kartu pelanggaan ( data customer) modul yang
digunakan adalah

..- ‘ i:‘:\
R

Card File

Selanjutnya
Klik muncul tampilan sebagai berikut ;{Cards [jst
Setelah itu di klik akan tampil gambar sébagai Berikut :

Profile ' Card Details ' Selling Details ' Payment Detail: 'CDntactLDg ' Jobs 'Histnr_lg -

&/F Balance
Card Type: | Customner =] Designation: | Compary -l [ Inactive Card
Marne: ||
Card 1D:
Location; |a'-‘«ddres& 1: Bl Ta |
Address: Phonett:

Isikan data pelanggan misal PT. PERSADA kemudia tekan TAB isikan kode maka akan muncul
sebagai berikut :



Profile ' Card Details l Seling Details l Payment D etail: I Contact Log ' Jobs l Hiztory -

PT. PERSADA C-001 A/R Balance o Fp10.000.00¢
Card Type: | Custormer || Designation: | Compary hd [ Inactive Card
YECAIFT PERSADA
Card ID: | C-001
Location: |.-'1'-.|:||:|ress 1: Bl Ta -
Address: | Phonetl: |

Selanjutnya isikan selling detil seperti dibawah ini

Card Details Payment Details Contact Log Histary
PT. PERSADA C-001 #4F Balance o [ Rp10.000.000,00
Sale Layout: | Service [ Credit Lirnit: | Rp0.00
Printed Formn: = |
lrvnice Delivery: | To be Printed [
ABMN. |
Income Account: | 41000 | S| Fee Income A.B.M. Branch:
Receipt Mema: | Tax 1D Mumber:
Salesperson: =l TawCode: |GST |F| Goods & Services T
Sale Comment: | Thank, poul §| Freight Tax Code: | GST  |Fl| Goods & Services T
Shipping tethod: | Pick Lp =l [ Use Customer's Tax Cods

Customer Biling Fate: Rp0,00 Excluding Tax

Berikutnya isikan pula untuk syarat pembayaran yang diberikan
Seperti tampikan dibawah ini

- Customer Terme Information
Payment iz Due: | In a Given # of Days hd % Dizcount for Early Payment; | 5%
Dizcount Days: |10 % Monthly Charge for Late Papment: | 0%
Balance Due Days: |30 Walume Dizcount % | 0%

Selanjutnya untuk pengisian angka dalam rupiah saldo awal pelanggan, klik Set up , kemjudian

Balance kemudian Customer balance seperti “gambar dibawah ini
File Edit  Lists  Lommand Lentres ‘:.etup H.EFIEIITS- Indow HElFI

Easy Setup Assistant |
Balances » Account Opening Balances
@ PT. MARONDA - Command Linked Accounts » Job Opening Balances

m Preferences Customer Balances

Customise Forms » Sl s

o —
1 lil W Company Information
HB / e

Business Calendar

w v m

&

Payroll [mvEnkany Card File

)4
58

Accountz B anking

Akan muncul seperti dibawah ini kemudian tekan tombol tab




gHistnricaI Sale e[ E ”ﬁ|

Higtarical Sale

Custamer Mame: | [RIRNES R

Termns
Invoice #:
Doate:
Custamer PO #:
M emo:

Total Including T aw:

Customer Hame: |FT. PERSADA
Terms S 5% 10 Met 30
[Fvoice #: | 00000005

Balance: Rpl10.000.000,00

Al

Drate:

Cuztormer PO #:
kemo: | Pre-converzion sale

Total Including Tax: | Rp0.00 Tax Code: |GST 5| Tax o RAp0.00

Job:

Alll

7
Untuk tanggal sesuaikan dengan tanggal dan tahun pertama kali kita buat tahun buku nya
Memasukan angka di total including, tidak usah ketik rupiah dan , (koma atau titik) secara
otomatis aplikasi myob akan mengisikan sendiri. Selanjutnya saudara kerjakan data pelanggan
sampai dengan selesai

Kalau sudah selesai pengisiannya benar akan tampik seperti gambari dibawah ini

@Custclrner Balances === Iliﬁ‘"—l

7 Custorner D etail f= Customer Suriman

Custormer M arne Card ID Arnount Due
FT KLLIAMG C-003 Fp7. 50000000
FT LIkO cC-002 Fpl15 000 00000
FT SAMSAl C-004 Fpl15 000 00000
FT. FERSADS c-001 Fpl10.000 000,00

T otal Sales: R pa47.500.000,.00
Linked Receivables Account B alance: R p47. 500,000, 00

Out of Balance Arount: RpO.00




Total sale adalah total angka dari seluruh pelanggan sedangkan linknhya ke neraca dipiuutang .
tidak ada selisih

Materi computer aku ntansi
Memperbaiki data yang salah input pada customer (pelanggan) dan vendor (pemasok)
Untuk melihat apakah sudah benar input kita didata pemasok langkahnya adalah; buka file pt.
margonda, selanjunya klik card file , lalu card list
E PT. MARGONDA - Command Centre - Read Only

/MYOB]| CARD FILE

Wt E S

Accounts Banking Sales T irﬁe BiIIinQ Purchases Payrall Inventory Card File

- Contact Log

Selanjutnya klik customer, akan tampil seperti dibawah ini, kita akan melihat data pelanggan
yang kita input

All Cardz I Customer l Supplier l Employes l Perzonal
Search by: |Last Mame/Co. Name =] |
Q Advanced...
# Found: 4

Hame Card D Phone Mumber Type Current Balance
(=3P T. ELLIAMNG Cugtomer

= PT. LIKMO C-002 Cugtomer  p15.000.000.00
o PT. Perzada C-001 Cugtomer  p10.000.000.00
o PT. SAMSA| C-004 Custarmer  p15.000.000,00

| Q Combine Cards | w Sync Cards

F 1 Mew Log Entry | 4 Letter | EJ Log

Selanjutnya, untuk melihat apakah pekerjaan input data kita benar atau salah , klik setup,
balalace, kemudian,



& MYOB Accounting
File  Edit Lists Command Centres  Setup Reports Window Help

Easy Setup Assistant

Balances *
G] Linked &ccounts >
H —a _ - - —_ - - - o P o

Kemudian klik customer balance, akan muncul tampilan seperti dibawah, saudara lihat total sale
adalah jumlah seluruh angkat data pelanggan, sedangkan link receivables account balance adalah
angka piutang dagang disaldo neraca sehingga out of balance amount , 0, artinya tidak ada selisih
antara data dineraca awal dan saldo piutang didata pelanggan.

E]CustomerEalances-F‘.ead Only | = ” (=] ”iﬂ-l I

" Customer Detail | & Customer Summary

Customer Mame Amount Due
PT. ELJARG Rp?7.500.000,00
PT. LIKMO Fp15.000.000,00
PT. Perzada Fp10.000.000,00
PT. SANSAI Fp15.000.000,00

L mra

Total Sales: Rpd? 50000000
Linked Recervables Account B alance: Rpd7.500.000,00

Cut of B alance Amount; Rp0.00

Add Sale .|

Sedangkan untuk melihat data pemasok inputnya betul atau salah intinya sama dengan data
pelanggan. Klik card file klik card list, lalu klik supplier,

All Cards Customer Supplier Emploves Perzonal
Search by |Last Mame/Ca Name =] | Q Ad 4 |
#Found: [ & el
Marme Card ID Phaone Murmber Type Current Balance
= PT OELTA 20.000.000,00
o PT.EKA W00z Supplier  p16.000.000,00
o PT.FAQIH 003 Supplier  p20.000.000,00
= PT.ILMII 004 Supplier  p19.000.000,00

Terlihat data pemasok yang diinput sudah benar, untuk melihat kalau kalau antara dineraca awal
dan data pemasok tidak sama, setup, balance, klik supplier balance



gﬂupplierEalances-Read Only | = || (=] ||¢'..“’h|

" Supplier Dietail =/ ™ Supplier Summany

Supplier Mame Card I Apnount Diue

PT.DELTA Rp20.000.000.00
FT.EEA Rp16.000.000.00
FT.FaQIH Rp20.000.000.00
FT.ILMII Rp13.000.000.00

Total Purchazes: Fip5.000,000,00
Linked Payables Account Balance: Fps5.000.000.00

Out of Balance Amaount; Fp0.00

Add Purchase

-

Klo terjadi salah data , misal pt. faqih Rp. 20500000, seharusnya Rp,20000000

Untuk membetulkannya klik setup, klik supplier balance , kemudian klik pada data yang salah,
dalam hal ini pt fagih tampilan sama dengan gambar diatas, klik pt faqih (kebetulan data sudah
benar) klo data yang dikirim salah misal 20500000, betulkan jadi 20000000, setelah diklik pt
faqih akan tampil gamber seperti dibawah ini

* Supplier Detail PT.FAQIH =l ' Supplier Summary

PO & Date Merno Arnount Due
o 00000005 /M A2006  Pre-conversion purchase Fp20.000.000.00

Total Purchazes: Fpy5.000.000,00 Fp20.000.000.00
Linked Payables Account B alance: Rp/5.000.000,00

Cut of Balance Amount; Rp0,00

7

Untuk membetulkannya klik yang ,memo pre-conversion purchase, akan tampil gambar seperti
dibawah ini, selanjutnya saudara hanya mengganti angka yang salah di total including tax,
dengan 20000000 tekan tab, kemudian ok



Historical Purchase

Supplier Mame: PT.FAQIH Balance: Rp20.000.000,00
Temms S 2210 Met 20
PO #:

D ate: |EI'I A /2008
Supplier [n #: |

b emo: | Fre-conversion purchasze

Tatal Including Taw: |H|:|2EI.EIEIEI.EIEIEI,EIEI Tax Code: | PPH = Tax o Rpl.818.181.82

Jaob: ¥

> oK

L .

Untuk materi berikutnya membetulkan data persediaan (inventory)

Membuat daftar persediaan (inventory
Langkah pertama ada lah mengklik modul inventory
Untuk tampilan gambar seperti dibawah ini

(] a - Command Centre o |[-E@ l
/MYOB) INVENTORY 9
- R e L &
W > = ) Wl (A =
~d . - - A 2 L 2
Accounts Banking Sales Time Billing Purchases Payroll f Card File
Selanjutnya klik
Item list , tampilan gambar seperti dibawah ini
?Eu”dhemsx ........................ tems Regigter ..................... l,{‘\gjust |nuentgry
w w w
&UtD'BU”d HBFRG ++sssssssssssstssnnrsnss tems |=|5t ........................ Set termn Ericeg
w w
Beceive tems Count Inventong
~ M-Powered €
Transaction Journal Services
Q Centre

Selanjutnya akan tampil gambar seperti ini



| (5 e Lise e )

All ltems ' Suld ' Euighil ' Irrvzniloned

St Ly, |Irnm Mmber -| |
HFmind N

Iz Humbcr Harmnc On Hand Lozl Cost Scll Pricc

“lrndicabe: thd b gneunl i T a< Trnclusive

Klik new akan tampil gambar seperti ini

G] [tem Information == E
Profile [tern Details Buying Details Seling Details Hiztary Auto-Build
T [tern Murmber: [ Inactive ltem
] Mame:
| BT IBuy Thiz ltem
[ 1 Sell This Item

[ 1 lrwentary This [kerm

% Copy From | RBS Spell

Klik item number buat untuk , untuk isian kode barang misal A-001 sesuai dengan kasus, stelah
itu klik Nama, isikan nama barang , selanjutnya klik I buy this Item Jika barang hanhya dibeli
tanpa dijual mkembali selanjutnya klik drop down disebelahny , pilih costm sale isi no
perkiraan 5-1000 pada kolom account number tekan tab selanjutnya isi harga pokok Penjualan
klik OK



Profile I ltem Detaits | BupingDetails | SelingDetails | History | Auto-Build

Itermn Mumber: |.-’-'«-EIEI1 [ Inactive [tem

M ame: | STOR MaP [uantity On Hand & 1]
Current Walue 5 ’W

Average Cost: ’W

Committed 5 ’70

On Order o3 lil:l

dwailable = [0

¥ | Buy This Item Cost of Sales Account o2 51000 3| HPP
f Income Account for Tracking Sales & 149000 &l Fee Income
[v | lrwentary This ltem Azzet Account for ltem Inventore S2: [ 11400 S| |PERSEDIAAN BRG DAGANGAN

= Copy From | BEG Spell
5 v

Selanjutnya aktifkan Kotak I sell this item jika barang tersebut akan diperjual belikan , masukan
perkiraan 4-1000 untuk perkiraan penjualan , selanjutnya aktifkan I inventory this item jika
berang tersebut akan dicatat dalam perkiraan persediaan, masukan nomor perkiraan 1-1400
untuk persediaan barang daganan

Untuk pengisian berikutnya klik selling detail masukan 30.000 tanpa rp. Selanjutnya adalah kita
akan mengisikan harga jual dan jumlah persediaan barang yang ada pada PT. Margo langkahnya
adalajh

Dalam modul inventory aktitkan kotak dialog adjust inventory dengan menekan tombol adjust
inventory , selanjutnya dalam kolom date isi tanggal transaksi 01/01/2006 ( isi sesuai dengan
tanggal awal) tekan tombol tab, kemudian isi kolom memo dengan persediaan barang awal
dagangan klik tab 2kali kemudian isikan jumlah persediaan untuk item ini yaitu 500 dalam kolom
quantity , isikan 25000 dalam kotak unit cost selanjutnya teken tab hasil nilai dari total persediaan
inii akan tampil dalam kotak amount , terakhir tekan tab 2kali untjk mengisikan nama perkiraan
dalam kotak dialog select from list. Pada kolom pencari look for 1isi perkiran 1-1400 , akan
tampil hasilnhya sepert I gambar dibawan ini

Ireventory Journal Mumber: | L0000

Date: | 01401 /2017

Memo: | PERSEDI&AN

Itern Murmber [uiantity [driit Cost Aot Accalnt Jah Memia
c=h-001 B00] Rp25.000,00Fp12.500.000,00) 1-1400 El

Help F1

LIOLI=T FInd Tranzacons FEROM: W ANANETE W |




Membuat Kode Pajak,

Untuk ketentuan pajak di Indonesia, tidak lah sesuai dengan yang disediakan oleh myob , untuk
itu sebelum saudara mencoba membuat kode pajak terlebih dahulu untuk menghapus kode pajak
yang disediakan oleh myob. Karena pajak yang berlku di Indonesia atas penjualan dan jasa
adalah pajak pertambahan nilai (PPN) yang terdiri dari Pajak Masukan dan Pajak Keluaran, ada
pun langkah untuk menghapus adalah , Klik menu List, Tax code, selanjutnya kode tax code list
akan ditampilkan. Untuk contoh menghapus klik tanda panah (zoom) pada kode pajak ABN
kemudian klik edit lalu delete tax code kemudian klik close, untuk kode NT dan GST jangan
dihapus karena kedua kode ini digunakan untuk transaksi keuangan berikutnya, untuk yang lain
silahkan dihapus

Membuat kode pajak , klik list tax code, kemudian klik new pada kolom tax code , untuk kolom
pengisian pajak isi PAJAK PERTAMBAHAN NILAI pada kolom isian description , selanjutnya
pilih tipe pajak GOOD & SERCVIE TAX (JENIS PAJAK PERTAMBAHAN NILAI) dengan
mengklik tombol full down pada tax type kemudian isi volume pajak pada kolom isian rate ,
ketik 10%

Selanjutnya pada kolom isian link account for tax collected klik tombol drop down pilih 2-1310
(Ppn keluaran ), kemudian klik use account dan 2 -1320 (ppn masukan) pada kolom link account
for tax paid senjautnya klik ok

Adapun tampilan dalam gambar sebagai berikut, pilih lists

[E] MYOB Accounting
File Edit Lists Command Centres Setup  Reports Window Help

Selanjutnya

File  kdit | Lists | Command Centres  Setup  Heports
Accounts l
. Cards

E] g Activities

E [tems

lobs

Categories

Tax Codes

Recurring Transactions

Selanjutnya akan tampil seperti gambar dibawah, semua dihapus kecuali, NT dan GST



®

E (4] Tax Code List

=
=
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o

Drezcription
Mo ABM withholding
Capital Acquizitions
G5T Free
G5T [Mon-Registered)
Goods & Services T ax
Conzohdated WEG & WET
[rmpiort Doty
[nput Taxed
Conzohdated LCT & G5T
Luury Car Tax
Mot Reportable
Woluntary wWithholdings
G5T on'Wine Equalization T ax

Mo ABMATFH

Goods & Services Tax
Goods & Services Tax
[nput T axed

Goods & Services Tax
Conzolidated
Irmpaort Doty

[nput T axed
Conzolidated
Luury Car Tax
Goods & Services Tax
Woluntary wWithholdings
Goods & Services Tax

o
Card File

Untuk mendeletnya klik edit , klik delet tax code contoh seperti gambar dibawah

=) MY OB Accounting

File = Edit Lists Command Centres Setup  Reports
Undo Ctrl+Z
Cut Ctrl+X
Copy Ctrl+C
Paste Ctrl+V
Clear
Delete Tax Code
Save as Recurring
Delete Line Ctrl+Shift+D
Insert Line Ctrl+Shift+|
Insert Header Ctrl+Shift+R
Incert Subtotal Ctrl+Shift+5

Window Help

[= ][ & ]

Selanjutnya kli new untuk membuat kode pajak PPN

LA
Card File



Drezcription
GST Good ) ax

2 N-T  NatReportable

7. || LG
Help F1 Brrint 1

-

Akan muncul gambar seperti dibawah , tax code isikan PPN, selanjutnya description ketikan
PAJAK PERTAMBAHAN NILAI

T ax Cade Information

Enter the tax code [up to three characters], a brief dezcription of the tax and the rate of tasx.
Select an appropriate tax type and complete the links as necessan.

Tax Code: ||

D ezcription:

Tax Tope:

ER(E=R T~

[E Tax Code Information

T ax Code Information

Enter the tax code [up to three characters), a brief description of the tax and the rate of tas.
Select an appropriate tax type and complete the links as neceszany.

Tax Code: | PPM

D escription: |F'.-“-‘-..|.-“-‘-.K PERTAMEAHAN MILAI

Tax Type: | Goods & Services Tax |

Fiate: 0%

Linked Account for Tax Collected =

Linked Account for Tax Paid ¥

| =l

Linked Card for T ax Autharity



Selanjutnya untuk isian link for tax collected ketik 2-1310 jika ada kode tapi bahasa asing
saudara ganti dengan bahasa Indonesia ketik Pajak keluaran (untuk menggantinya silahkan buka
modul account, account list, liability cari kode 2-1310 ganti dengan pajak keluaran, saudara juga
membuat kode 2-1320 untuk pajak masukan, karena kode 2-1320 tidak ada maka klik new buat
kode 2-1320 tekan enter isikan nama akunnya pajak masukan), setelah itu masuk kembali ke Tax
code, seperti gambar diatas , isikan untuk link account for tax collected dan link account for tax
paid dengan pajak masukan

Tax code ini digunakan dalam data customer , supplier dan transaksi transaksi selanjtnya
Silahkan dikerjakan

(&) Welcome to MYOB Accounting >

] Open
i your company file

Create

a new company file

-, | Explore
thegample company

B What's New Accounting Plus v18

in this version

Exit .
MYOB Accounting MYOB |

Software akuntansi yang kita gunakan adalah myob versi plus 18

Tampilan diatas adalah langkah awal menggunakan aplikasi myob versi plus V18

Selanjutnya klik create, untuk memulai membuat file baru dalam myob, setelah klik, klik satu
kali lagi sehingga tampil menu seperti di bawah ini

Enter your 12 digit MYOB product Serial Number
Serial Number: |

Xeusr SERI PN SN RO O V3 RN AXIREIRY? I T v? He Lavek
F pexar £3? A5 VoW Aararsd Ay 553 530wz

Introduction @& Enter Information about your company

Company Information @

Company Name:*
AB.N.:
Address:

Accounting Information &

Accounts List &

Company File &

Conclusion &

Phone Number:

Fax Number:
Ermail Address:
* Required field

Untuk serial number abaikan, selebihnya diisikan , nama perusahaan dan semua formulir
disikan



Enter your 12 digit MYOB product Serial Number

Serial Number:

Yirar SR ety 18 ReSiad qnr s RAEREIRY o3nd dend vy e ek
e E7 sy Mok rageanad Ay 53 etz

Introduction @ Enter Information about your company

Company Information #

Company Name:*
ABN.:
Address:

Accounting Information £
Accounts List &
Company File &
Conclusion &

Phone Number:
Fax Number:
Email &ddress:
* Required field

PT. MARGONDA EKA PRTAMA

JL. MARGONDA RaYA, NO 72, DEPOK

021-55576667
021345675
SAFO36@GMAIL.COM|

Selanjutnya klik, next, kemudian isikan
dibawah

tahun buku, dan seterusnya contoh seperti gambar

Mew Company File Assistant

>

wear?

Intraduction g
Company Infarmation 4
Accounting Information 4

Accounts List &

Conclusion ¢

Setelah gambari diatas selesai disikan

MY'OB Accounting requires that you choose a converzion month, The
conversion month iz the month in which you chooze ta begin entering
Cormpaty File g trangactions. “What is your conversion month?

Tell us about your accounting year

A financial year iz the 12 month timeframe used to define your accounting
wear. |t does not have to match the calendar year. “what iz your financial

Current Financial Wear: 2013

when does vour current financial year end?

Last Month of Financial ¥ear. | December =

Conversion Month

Mozt companies use 12 accounting periods for reporting purpozes. & few uze
a 13th period to record adjustments. “w'hich do you prefer?

Murnber of Accounting Periods: | Twelve -

klik, next, next lagi sampai tampil gambar seperti
dibawah ini



(&) New Company File Assistant

Build your accounts list

Ewvery company file requires an accounts list. You may either select one of
ours, of you can use your own. How would you like to build your accounts
list?

Introduction @

Company Information & Select the option that most fits your needs.

Accounting Information @ @ | would like to start with one of the lists provided by MYOB Accounting.

AccountsList & ¢ | would like to import a list of accounts provided by my accountant after
Company File & I'm done creating my company file.
Conclusion & ¢ | would like to build my own accounts list once | begin using MYOB

Accounting.

Mo matter which selection you choose, you will be able to add or delete
accounts later.

Kita isikan (tanda bulat hitam) yang pertama., silahkan artikan sendiri maksudnya ,
Setelah itu next, next lagi sampai dengan muncul tampilan seperti dibawah ini

(&) New Company File Assistant x

Create your company file

Your hew company file will automatically be named the same as your company
name. This file will be saved in the same location as your Accounting

Introduction @ pIogram. I

Company Information & C:Amyob184PT_ MARGONDA EKA PRTAMA. myo
Accounting Information &

Accounts List @
Company File @

Conclusion & Ehanos l Click Change if you would like to edit the name or location of
= your new Accounting company file.

Click the MNext button to create your company file.

Kita menyimpan file sebaiknya di D, untuk memudahkan pencarian file, dengan folder misalnya
datamyob, dengan klik change, selanjutnya buka drive D, buat folder “datamyob” kemudian
data disimpan dengan nama file latihO1,

Selanjutnya di next, nex lagi akan tampil gambar seperti dibawah ini



[&) New Company File Assistant

S

Congratulations!
Fhank sour A becemwng an MYEE costoons:

That's all there is to it Your company file has been created.

orm ’ah' ion ¢ 1 Click Setup Assistant if you would like to
Compa;ny!prfm R e s : continue further customising your Accounting
Accounting Information @ company file.

Aecounts List @

Company File @

Conclusion @ e e Click Command Centre if you want to jump

right in and begin entering transactions.

Kitapilih yang command centre akan tampil gambar sepert gambar dibawah ini

MYOB Accounting - =] >
File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

I[vo- ~— CARDFILE
e LY
Accounts Banking Sales Time Billing Purchases ayroll Inventory Car

<o+ ContactLog

-
Print Mailing Labels

~ o a €D
Create Personalised Letters o Seices

To Do List w Find Trensactions w Reports Analysis -

Press F1 to get help. latih01 myo

Gambar diatas adalah modul modul modul yang disediakan didalam myob accounting versi plus
18.
Setelah itu klik modul account, kemudian , klik account list



(@ MYOB Account ting = [=] x
File Edit Lists Command Centres  Setup Reports Window  Help

ACCOUNTS

o = % % B @ =

[ 15 ACSEURERL ] -+~ ACCOUNS List «++-rsssrsvssreier @ BASIDK

.- MoneyController .

-
Recard Journal Entry - @ Company Data Auditor

' TransferMoney

~ " d
@ Transacton doumet o'

ToDolist v Find Transactions Reports w Analysis w

Pross 1t get help. latihd myo

Selanjutnya akan muncul tampilan seperti dbawah ini

I . . I Cost of I I Other I 1
Liability ' E guiky ' Income S ales Expenze= Income EroereD
1-0000 Aszets

1-1000 Current Assets Szsat
1-1100 Cash On Hand Azzet

1110 Cheque Account B arnk.

1120 Fayroll Cheque Saccount B ank.

-1130 Cazh Drawer Eank

-1140 Fetty Cash B anlk

-1150 FProwvision Sccount B ank.

-11E0Q Irvestment SAcocount B ank.

1180 Undeposzsited Funds B ank.

-1190 Electronic Clearing Account B ank.

uln} Trade Debtors Accounts Receivable

10 Less Prowv'n for Doubtful Debts Other Asset

Al
Accounts

nE-E_E_ N .
EEZZZZEEZE
B L

1-1
1-1

' GHB0000000000

| ‘ [ o | E& Combine Accounts

Help F1

Ini adalah account dalam bahasa asing kita akan membuat sesuai dengan latihan yang akan kita
kerjakan dalam bahasa Indonesia, langkahnya kita klik misalny asset kita akan merubah
menjadi aktiva , klik asset maka akan muncuk gambar dibawah ini, kemdian kita ganti aktiva

[ myOB Accoun ting -
File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

PT. MARGONDA EKA PRTAMA - Command Centre

Profite || Dews | Gorkina | Hiow
10000 AKTIVA

& Header Account

Account Hurmber. 1+ 0000
Account Name:
Opening Balance: Ap0.00

Press F1 o gel help. |t
Selanjutnya untuk account accout yang laian sama langkahnya, Cuma yang harus diperhatikan
adalah no accaountnya. Klo nomor account untuk latihan tidak ada didalam myob abaikan, kita
akan pakai no account yang ada untuk latihan

Misalnya kas no accountnya 1-1110 didalam myob bahasa asing langsung ditindih ganti menjadi
kas, seperti tampilan dibawah ini abaikan bahasa asing, yang kita lihat accountnya




E'] Accounts List IEIE

Accounts

Coszt of

Liability ImEm= Sales Epperes Ihcorme Expense
Account Mame Type Tax Linked Balance
o 1-0000 AKTIVA Azt FRp0.00 -
(=3 1-1000 Current Aszszets Azzet Rp0.00 |
o 1-1100 Cash On Hand Agzat Fp0, 00—
=3 i Cheque arit M-T L
=3 1-1120 Faproll Cheque Account Bank M-T ” Rp0,00
=] 1-1120 Cash Drawer Eank M-T Fp0.00
=3 1-1140 Petty Cash Bank M-T Rp0.00
[ 1-1150 FProwvizion Account B ank. M-T Rp0.00
(= 1-1160 I estment Account Bank M-T Rp0,00
=3 1-1180 Undeposited Funds Bank M-T £ Rp0.00
=3 1-11390 Electronic Clearing Account Bank M-T ” Rp0,00
= 1-1200 Trade Debtors Account: Receivable MN-T e Rp0,00
= 1-1210 Less Prow'n for Doubtful Debts Other Asset MN-T Rp0.00 -
‘t-'v Lp | & Down | C& Combine Accounts

7.

Help F1

Budgets

Frint

Setelah itu kita klik akan tampil gambar seperti dibawah ini

El] Edit Accounts

Profile Details B anking Hiztan
1-1110  Chegque Account Current Balance = | Fip0.00

7 Header &iccount [ Inactive &Sccount

* Detail Account

Account Claszification: Aszet
Account Type: | Bank.
Account Murmber: 1 - {1110
Account Manme: |ka§|
Opening B alance: | Fp0,00

Budgets

Dan seterusnya, untuk data yang dikerjakan akan dikirim lewat WA ya. Selanjutnya apabila no
account tidak ada misalnya 1-1300 perlengkapan kantor
Klik new ada dipaling bawah modul account, lihat gambar dibawah

Akan muncul tampilan dibawah ini, kemudian isikan



rrome g 2 usteww f menerd T 1
1-12300 Hew Account Current Balance o> | Rp0.00

" Header Account [ Inactive Account

* Detail Sccount

Account Clazzification: &szet

Account Type: | Other Aszet |

Account Mumber: 1 - | 1300

Account Mame: |per|engkapan kantor
O pening Balance: | Rp0.00

E ok
Help F1 Mews Budgets

Dan seterusnya untuk data neraca awal akan difotokan lewat WA
Pertemuan tanggal 20 Pebruari 2021

Memperbaiki kesalahan pada persediaan

Lebih dahulu buka file yang pernah kita buat, yaitu PT. Margonda, klo sudah dibuka , klik modul
inventory, terlihat gambar seperti dibawah, selanjutknya klik item list

E] PT. MARGOMDA - Command Centre - Read Only

— = | | )
[myoB’ INVENTORY 7 g

Irventory Card File

Accounts B anking

Build tems Adjust Inventone
&~ ~

Auto-Build hems Set tem BPrices
~

Count Imventomne

Beceive tems

-

N M-FPowered ‘_
Transaction Journal Services
£ Centre
To Do List

Find Transactions Feports Analysis -

Selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah , bila saudara pernah input angka data

persediaan sesuai dengan yang diberikan, namum kita tidak tahu apakah data itu benar atau salah,
untuk mengecek data itu salah atau benar, selanjutnya saudara klik close



ﬂltemsList—Read Only | = ” =] ”ﬂhl

All ltems ' Sold ' Eought ' Irwentoried

Search by | Item Mumber =] || |
# Found: 5 3
=]
Itemn Mumber MHame On Hand Last Cost Sell Price

= STOR kAP SO0 FpO.0o Fp30. 000, 00
= A-002 F4 70 Gr 200 Rp0.00 Fp32.500.00
= A-003 Fax< PAPER 200 Fp0.00 Rp33.500.00
= A-004 AFRCH FILE 200 Fp0.00 RpE&2.500.00
= A-005 Jays EMWELOPE 200 Fp0.00 Rp33.000.00

* Indicates that the amount iz Tax Inclusive

Untuk melihat data diatas benar atau salah, setalah saudara klik close
Selanjutnya saudara klik report, klik inventory

; > == 2
WS L
| % - ' / -—-T——-;
zoLntE Banking Sales Time Billing Purchazes [FeEnbony Card File

Eu”d Items ........................ |tem5 Hegister ..................... Agjust |nvent|:|r\y-
& w

Auto-Build tems

Setltem Prices

& &

Beceive tems Count Inventorny
v H-powered €
Transaction Journal Services

(, Centra
Do List w Find Transactions W Fiepn:urtslv Analysis w

Accounts
Barking
G5T/5ales Tax
Sales

Time Billing
Purchazes
Payroll
[Fventary

Card File
Cuztam

Akan muncul seperti gambar dibawah ini



GST/

Sales Tax

Time
Billing

Accountz | Banking Purchases Fayroll Inventory

M ame Dizplays vour items, including the primary supplier, units

Items - o hand, takal walue of items in inventany and the

[tems Ligt Surnmary current zelling price of the item.

[terns List Detail

[ternz Register Summary

[ters Reqgister Detail

[tern Tranzactions

[rventory Yalue Reconciliation

Analyze [rventory Summary

Analpze lnventary D etail

Auto-Build

[Fventory Count Sheet

Salez Higtory [Officelink]
Pricing - |

"-.-"lew Sample Cuzstomize |

7.

Help F1 F'rlnt

Dizplay

Selanjutnya saudara klik inventory value reconciliation (name, items), setelah itu klik disply

Maka akan tampil gambar dibawah ini

Az ol | EEEIEEIEN Redizplay View: | Soreen Repot ||
Inventory Value Reconciliation
2310642020
Item # * Item Mame “ On Hand * Current ¥alue ™

A0 STOF MaF B0 Rp12.500.000,00 ﬂ
A-002 Fa 70 Gr 200 Rp5.500.000.00

A-003 Fi PAPER 200 RpE.17E.000.00

A-004 ARCH FILE 200 Rp12.500.000,00 J
A-005 Jarh ENVELOFE 200 Fpk.E00.000,00

lFventory Yalue:  Rpda 276.000,00
Account Balance:  Rpl16E.380.000,00

Cut of Balance:  -Rp123.104.000,00 -

Help F1 Print SendTo

Saudara bisa lihat inventory value sebesar Rp. 43.276.000 adalah jumlah angka yang tertera masing
masing persedian masing masing item barang persedian,




Sedangkan account balance Rp. 166.380.000 adalah angka persediaan yang ada dineraca sehingga
ada selisih out of balance sebesar. —rp 123.104.000, artinya data yang ada ada kesalahan pada on
hand

Didalam data yang difotokan angka yang saudara harus betulkan adalah (lihat stok) A-001, 500
(betul), A001, 200 saudara betulkan jadi 1000, A-003, 200 harusnya 1000, A-004, 200 harusnya 1000,
A-005, 200 harusnya 1500, langkah untuk memperbaikinya adalah

Dari tampilan diatas klik close terlebih dahulu selanjunya klik Transaction Journal seperti gambar

W = w5y

i

W

Accounts Barking Salesz Tim.e Eillinﬁ Purchazes Payrall [rventany Card File
Eu”d RBIFIE ++++sssstsssssssssstnnns tems Hegigter ..................... l,&'gjust |r'|'.\‘l.-|3r'|t|:|r\_.j‘..I
. o G, ®
&utD—Bu”d REITS +s+sssssstssssnssnssssns |tem5 |:|5‘t ........................ Set tem EriCES
& &
Beceive tems Count Inventony
& M-Powered
Transaction Joumal o Services
(_ | Centra
ToDoList - Find Transactions Fepors « Anahysis w

Akan tampil gambar seperti dibawah



sneral I Disburzements ' Fieceipts ' Sales ' Purchases I In¥entory All

Drated From: AN 2017 Ta: |23£DE£2I]2EI
|D From; To: |
[ ate 1D Account Drehit Credit Job
01/01/2017 PERSD AL
(ALl 1-1400 PERSEDIAAM BARAMG [ Fip12.500.000,00

1J0000m 1-1400 PERSEDIAAM BARAMG [ Rp12.500.000.00

MA/2017 PERS. Awal
1000002 1-1400  PERSEDIAAM BARAMG [ Fip5.500.000,00
1Jo0oaaoz 1-1400 PERSEDIAAM BARAMG [ Rp5.500.000.00

MA/2017 PERS. Awal
11000003 1-1400  PERSEDIAAM BARAMG [ Fip6.176.000,00
1Jo0aaa3 1-1400 PERSEDIAAM BARAMG [ RpE.176.000.00

MA/2017 PERS. Awal
11000004 1-1400  PERSEDIAAM BARAMG [ Fp12.500.000.00
1000004 1-1400 PERSEDIAAM BARAMG [ Rp12.500.000.00

MA/2017 PERS. Awal
1000005 1-1400  PERSEDIAAM BARAMG [ Fip6.600.000,00
1000005 1-1400 PERSEDIAAM BARAMG [ RpE.E00.000.00

Saudara lihat untuk date from saudara sesuaikan dengan data awal misalnya 01/01/2017, kalau
saudara tahun 2006 menjadi 01/01/2006 setelah itu tekan tab , tekan tab lagi akan muncul gambar
seperti diatas

Untuk memperbaiki datanya saudara klik drop down ( yang dilingkari merah)

General Disbursemnents Receipts Sales Purchases Inventory al

Dated From: |01/01/2017 T | 230642020
ID From: T

Date D Account Crebit Credit Job
o ADA201F PERSD AL
[Jo0ono1 11400 PERSEDIAAN BARAMG [ Rp12.500.000.00
[Jo0ono1 11400 PERSEDIAAN BARANG [ Rpl2.500.000,00
=t 01/01/2017 PERS. Awial
[Jooonoz2 11400 PERSEDIAAN BARAMG [ Rp5.500.000.00
[Jononoz 11400 PERSEDIAAN BARANG [ Rp5.500.000,00
=t 01/01/2017 PERS. Awial
[Jo000o3 11400 PERSEDIAAN BARAMG [ RpB.176.000.00
[Jo00003 11400 PERSEDIAAN BARANG [ Rpk.176.000,00
=t 01/01/2017 PERS. Awial
[Jo00004 11400 PERSEDIAAN BARAMG [ Rp12.500.000.00
[Jo000o4 11400 PERSEDIAAN BARANG [ Rpl2.500.000,00
=t 01/01/2017 PERS. Awial
[JO00005 11400 PERSEDIAAN BARAMG [ Rp6.E00.000.00

1000005 1-1400 PERSEDIAAM BARAMNG [ Hpf.E00.000.00




Maka akan muncul tampil seperti dibawah

Inventony Journal Number: | LIOOOO07

Merma: | PERSD Akl

Itermn Mumber Guantity Unit Cozt Amount Account Job tema

cA-001 500 Rp25.000,00Rp12.500.000,000 1-1400

saudara tekan tab (A-001) untuk ke quantity ganti angka yang benar, kebetulan A-001 betul tidak
usah dirubah, kemudian tekan tab untk ke unit cost (tidak usah dirubah sudah benar harganya),
tekan tab lagi ke Amount, tekan tab lagi ke account, tekan tab lagi ke job (abaikan) tab ke memo
(abaikan) klik ok

selanjutnya betukan A-002, untuk quantity langsung ganti ankanya jadi 1000, langkah selanjutnya
sama dengan A-001, dan seterusnya sampai A-005, klo sudah semua kembali keawal apakah sudah
tidak ada selisih lagi

sekian
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