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PERTEMUAN 1  

Kontrak kuliah ruang lingkup komputer akuntansi 

 

Tampilan diatas adalah untuk pengisian neraca saldo awal nilai rupiah yang telah dibuat account. 

Untuk pembuatan No dan nama Account sudah pernah kita lakukan pada pertemuan sebelumnya 

selanjutnya pastikan bahwa nilai setelah no dan nama account sudah selesai semua dan nilai 

rupiah diisikan semua harus balance. Amount left to be Allocated Rp. 0 seperti yang tampak pada 

gambar dibawah ini 

 
 

 

 

 

 

 

Selanjutnya kita bisa melanjut  untuk membuat  kartu pelanggaan ( data customer) modul yang 

digunakan adalah 

 
 

Selanjutnya 

Klik muncul tampilan sebagai berikut ;   

Setelah itu di klik akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

 
 

Isikan data pelanggan misal PT. PERSADA kemudia tekan TAB  isikan kode maka akan muncul 

sebagai berikut : 

 

 

 



 
 

Selanjutnya isikan selling detil seperti dibawah ini 

 
Berikutnya isikan pula untuk syarat pembayaran yang diberikan 

Seperti tampikan dibawah ini 

 

 
Selanjutnya untuk pengisian angka dalam rupiah saldo awal pelanggan, klik Set up , kemjudian 

Balance kemudian Customer balance seperti gambar dibawah ini 

 
Akan muncul seperti dibawah ini kemudian tekan tombol tab 

 



 
 

 
 

Untuk tanggal sesuaikan dengan tanggal dan tahun pertama kali kita buat tahun buku nya 

Memasukan angka di total including, tidak usah ketik rupiah dan , (koma atau titik) secara 

otomatis aplikasi myob akan mengisikan sendiri. Selanjutnya saudara kerjakan data pelanggan 

sampai dengan selesai 

Kalau sudah selesai pengisiannya benar akan tampik seperti gambari dibawah ini 



 

Total sale adalah total angka dari seluruh pelanggan sedangkan linknhya ke neraca dipiuutang . 

tidak ada selisih 

 

 

Materi computer aku ntansi 

Memperbaiki data yang salah input pada customer  (pelanggan) dan vendor (pemasok) 

Untuk melihat apakah sudah benar input kita didata pemasok langkahnya adalah; buka file pt. 

margonda, selanjunya klik card file , lalu card list 

 
 

Selanjutnya klik customer, akan tampil seperti dibawah ini, kita akan melihat data pelanggan 

yang kita input 

 

 
 

Selanjutnya, untuk melihat apakah pekerjaan input data kita benar atau salah , klik setup, 

balalace, kemudian, 

 

 

 

 

 



 
 

Kemudian klik customer balance, akan muncul tampilan seperti dibawah, saudara lihat total sale 

adalah jumlah seluruh angkat data pelanggan, sedangkan link receivables account balance adalah 

angka piutang dagang disaldo neraca sehingga out of balance amount , 0, artinya tidak ada selisih 

antara data dineraca awal dan saldo piutang didata pelanggan. 

 

 
Sedangkan untuk melihat data pemasok  inputnya betul atau salah intinya sama dengan data 

pelanggan. Klik card file,klik card list, lalu klik supplier, 

 

 

 
 

Terlihat data pemasok yang diinput sudah benar, untuk melihat kalau kalau antara dineraca awal 

dan data pemasok tidak sama, setup, balance, klik supplier balance 



 
Klo terjadi salah data , misal pt. faqih Rp. 20500000, seharusnya Rp,20000000 

Untuk membetulkannya klik setup, klik supplier balance , kemudian klik pada data yang salah, 

dalam hal ini pt faqih tampilan sama dengan gambar diatas, klik pt faqih (kebetulan data sudah 

benar) klo data yang dikirim salah misal 20500000, betulkan jadi 20000000, setelah diklik pt 

faqih akan tampil gamber seperti dibawah ini 

 

 
 

Untuk membetulkannya klik  yang ,memo pre-conversion purchase, akan tampil gambar seperti 

dibawah ini, selanjutnya saudara hanya mengganti  angka yang salah di total including tax, 

dengan 20000000 tekan tab, kemudian ok 



 
 

Untuk materi  berikutnya membetulkan data persediaan (inventory) 

 

 

 

Membuat daftar persediaan (inventory   

Langkah pertama ada lah mengklik modul inventory 

Untuk tampilan gambar seperti dibawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selanjutnya klik  

Item list , tampilan gambar seperti  dibawah ini 

 

 
Selanjutnya akan tampil gambar seperti ini 

 

 



 
 

Klik new akan tampil gambar seperti ini 

 

 
 

Klik item number buat untuk , untuk isian kode barang misal A-001 sesuai dengan kasus, stelah 

itu klik Nama, isikan nama barang , selanjutnya  klik I buy this Item Jika barang hanhya dibeli 

tanpa dijual mkembali selanjutnya klik drop down disebelahny , pilih costm sale  isi no 

perkiraan 5-1000 pada kolom account number  tekan tab selanjutnya isi  harga pokok Penjualan 

klik OK 

 

 



 
 

Selanjutnya aktifkan Kotak  I sell this item jika barang tersebut akan diperjual belikan , masukan 

perkiraan 4-1000 untuk perkiraan penjualan , selanjutnya aktifkan I inventory  this item  jika 

berang tersebut akan dicatat dalam perkiraan persediaan, masukan nomor perkiraan 1-1400 

untuk persediaan barang daganan 

Untuk pengisian berikutnya klik selling detail masukan 30.000 tanpa rp. Selanjutnya adalah kita 

akan mengisikan harga jual dan jumlah persediaan barang yang ada pada PT. Margo langkahnya 

adalajh 

Dalam modul inventory aktifkan kotak dialog adjust inventory  dengan menekan tombol adjust 

inventory , selanjutnya dalam kolom date  isi tanggal transaksi 01/01/2006 ( isi sesuai dengan 

tanggal awal) tekan tombol tab, kemudian isi kolom memo dengan persediaan barang awal 

dagangan klik tab 2kali kemudian isikan jumlah persediaan untuk item ini yaitu 500 dalam kolom 

quantity , isikan 25000 dalam kotak unit cost selanjutnya teken tab hasil nilai dari total persediaan 

inii akan tampil dalam kotak amount , terakhir tekan tab 2kali untjk mengisikan nama perkiraan 

dalam kotak dialog select from list. Pada kolom pencari look for  isi perkiran 1-1400 , akan 

tampil hasilnhya sepert I gambar dibawan ini 

 

 



Membuat Kode Pajak,  

Untuk ketentuan pajak di Indonesia, tidak lah sesuai dengan yang  disediakan oleh myob , untuk 

itu sebelum saudara mencoba membuat kode pajak terlebih dahulu untuk menghapus kode pajak 

yang disediakan oleh myob. Karena pajak yang berlku di Indonesia atas penjualan dan jasa 

adalah pajak pertambahan nilai (PPN) yang terdiri dari Pajak Masukan dan Pajak Keluaran, ada 

pun langkah untuk menghapus adalah , Klik menu List, Tax code, selanjutnya kode tax code list 

akan ditampilkan. Untuk contoh menghapus klik tanda panah (zoom) pada kode pajak ABN  

kemudian klik edit  lalu delete tax code kemudian klik close, untuk kode NT dan GST jangan 

dihapus karena kedua kode ini digunakan untuk transaksi keuangan berikutnya, untuk yang lain 

silahkan dihapus 

Membuat kode pajak , klik list tax code, kemudian klik new pada kolom tax code , untuk kolom 

pengisian pajak  isi PAJAK PERTAMBAHAN NILAI pada kolom isian description , selanjutnya 

pilih tipe pajak GOOD & SERCVIE TAX  (JENIS PAJAK PERTAMBAHAN NILAI) dengan 

mengklik tombol full down pada tax type kemudian isi volume pajak pada kolom isian rate , 

ketik 10% 

Selanjutnya pada kolom isian link account for tax collected klik tombol drop down pilih 2-1310  

(Ppn keluaran ), kemudian klik use account dan 2 -1320  (ppn masukan) pada kolom link account 

for tax paid senjautnya klik ok 

Adapun tampilan dalam gambar sebagai berikut, pilih lists 

 

 
 

Selanjutnya 

 

 
Selanjutnya akan tampil seperti gambar dibawah, semua dihapus kecuali, NT dan GST 

 



 
 

 

Untuk mendeletnya klik edit , klik delet tax code contoh seperti gambar dibawah 

 

 
 

Selanjutnya kli new untuk membuat kode pajak PPN 



 
Akan muncul gambar seperti dibawah , tax code isikan PPN, selanjutnya description ketikan 

PAJAK PERTAMBAHAN NILAI 

 

 

 
 



Selanjutnya untuk isian link for tax collected ketik 2-1310 jika ada kode  tapi bahasa asing 

saudara ganti dengan bahasa Indonesia ketik Pajak keluaran (untuk menggantinya silahkan buka 

modul account, account list , liability cari kode 2-1310 ganti dengan pajak keluaran, saudara juga 

membuat kode 2-1320 untuk pajak masukan, karena kode 2-1320 tidak ada maka klik new buat 

kode 2-1320 tekan enter isikan nama akunnya pajak masukan), setelah itu masuk kembali ke Tax 

code, seperti gambar diatas , isikan untuk link account for tax collected dan link account for tax 

paid dengan pajak masukan 

Tax code ini digunakan dalam data customer , supplier dan transaksi transaksi selanjtnya 

Silahkan dikerjakan   

 

 
 

Software akuntansi yang kita gunakan adalah myob versi plus 18  

Tampilan diatas adalah langkah awal menggunakan aplikasi myob versi plus V18 

Selanjutnya klik create, untuk memulai membuat file baru dalam myob, setelah klik, klik satu 

kali lagi sehingga tampil menu seperti di bawah ini 

 

 
Untuk serial number abaikan, selebihnya diisikan , nama perusahaan  dan semua formulir 

disikan 

 



 
 

Selanjutnya klik, next, kemudian isikan tahun buku, dan seterusnya contoh seperti gambar 

dibawah 

 
 

Setelah gambari diatas selesai disikan klik, next, next lagi sampai tampil gambar seperti 

dibawah ini 



 
 

Kita isikan (tanda bulat hitam) yang pertama., silahkan artikan sendiri maksudnya , 

Setelah itu next, next lagi sampai dengan muncul tampilan seperti dibawah ini 

 

 
 

Kita menyimpan file sebaiknya di D, untuk memudahkan pencarian file, dengan folder misalnya 

datamyob, dengan klik change, selanjutnya buka drive D, buat folder  “datamyob” kemudian 

data disimpan dengan nama file latih01, 

Selanjutnya di next, nex lagi  akan tampil gambar seperti dibawah ini 

 



 
Kitapilih yang command centre akan tampil gambar sepert gambar dibawah  ini 

   

 

 
 

Gambar diatas adalah modul modul modul yang disediakan didalam myob accounting versi plus 

18.  

Setelah itu klik modul account, kemudian , klik account list 



 
Selanjutnya akan muncul tampilan seperti dbawah ini 

 
 

Ini adalah account dalam bahasa asing kita akan membuat sesuai dengan latihan yang akan kita 

kerjakan dalam bahasa Indonesia, langkahnya kita klik misalny asset kita akan merubah 

menjadi aktiva , klik asset maka akan muncuk gambar dibawah ini, kemdian kita ganti aktiva 

 
Selanjutnya untuk account accout yang laian sama langkahnya, Cuma yang harus diperhatikan 

adalah no accaountnya. Klo nomor account untuk latihan tidak ada didalam myob abaikan, kita 

akan pakai no account yang ada untuk latihan 

Misalnya kas no accountnya 1-1110 didalam myob bahasa asing langsung ditindih ganti menjadi 

kas, seperti tampilan dibawah ini abaikan bahasa asing, yang kita lihat accountnya 



 
Setelah itu kita klik  akan tampil gambar seperti dibawah ini 

 

 
 

 

Dan seterusnya, untuk data yang dikerjakan akan dikirim lewat WA ya. Selanjutnya apabila no 

account tidak ada misalnya 1-1300 perlengkapan kantor 

Klik new ada dipaling bawah modul account, lihat gambar dibawah 

 

 
Akan  muncul tampilan dibawah ini, kemudian isikan 

 



 
Dan seterusnya untuk data neraca awal akan difotokan lewat WA 

 
Pertemuan tanggal 20 Pebruari 2021 

Memperbaiki kesalahan pada persediaan 

Lebih dahulu buka file yang pernah kita buat, yaitu PT. Margonda, klo sudah dibuka , klik modul 

inventory, terlihat gambar seperti dibawah, selanjutknya klik item list 

 

Selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah , bila saudara pernah input angka data 

persediaan sesuai dengan yang diberikan, namum kita tidak tahu apakah data itu benar atau salah, 

untuk mengecek data itu salah atau benar , selanjutnya saudara klik close 

 



 

Untuk melihat data diatas benar atau salah, setalah saudara klik close 

Selanjutnya  saudara klik report, klik inventory  

 

Akan muncul seperti gambar dibawah ini 



 

Selanjutnya saudara klik inventory value reconciliation (name, items), setelah itu klik disply 

Maka akan tampil gambar dibawah ini 

 

 

 

Saudara bisa lihat inventory value sebesar Rp. 43.276.000 adalah jumlah angka yang tertera masing 

masing persedian masing masing item barang persedian,  



Sedangkan account balance  Rp. 166.380.000 adalah angka persediaan yang ada dineraca sehingga 

ada selisih out of balance sebesar. –rp 123.104.000, artinya data yang ada ada kesalahan pada on 

hand 

Didalam data yang difotokan angka yang saudara harus betulkan adalah (lihat stok)  A-001, 500 

(betul), A001, 200 saudara betulkan jadi 1000, A-003, 200 harusnya 1000, A-004, 200 harusnya 1000, 

A-005, 200 harusnya 1500, langkah untuk memperbaikinya adalah 

Dari tampilan diatas klik close terlebih dahulu selanjunya klik Transaction Journal seperti gambar 

dibawah 

 

Akan tampil gambar seperti dibawah 



 

Saudara lihat untuk date from saudara sesuaikan dengan data awal misalnya 01/01/2017, kalau 

saudara tahun 2006 menjadi  01/01/2006 setelah itu tekan tab , tekan tab lagi akan muncul gambar 

seperti diatas 

Untuk memperbaiki datanya  saudara klik drop down ( yang dilingkari merah) 

 



Maka akan muncul tampil seperti dibawah 

 

saudara tekan tab (A-001) untuk ke quantity ganti angka yang benar, kebetulan A-001 betul  tidak 

usah dirubah, kemudian tekan tab untk ke unit cost (tidak usah dirubah sudah benar harganya), 

tekan tab lagi ke Amount , tekan tab lagi ke account , tekan tab lagi ke job (abaikan) tab ke memo 

(abaikan) klik ok 

selanjutnya betukan A-002, untuk quantity langsung ganti ankanya jadi 1000, langkah selanjutnya 

sama dengan A-001, dan seterusnya sampai A-005, klo sudah semua kembali keawal apakah sudah 

tidak ada selisih lagi 

 

sekian 



 



 



 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR PUSTAKA 

 

Anorga, Wien’s. 1993. Kamus Istilah Ekonomi. Bandung : M2S.  

Artina, N. 2006. Penerapan Analisis Kebutuhan Metode Use Case pada Metode Pengembangan  

Terstruktur. Jurnal Ilmiah STMIK GI MDP.  

Bastian, I. (2006). Akuntasnsi Sektor Publik : Suatu Pengantar. Yogyakarta: Erlangga. Bodnar, 

George  H. 2004. Sistem Informasi Akuntansi. Yogyakarta: Andi. Estiningrum S.Kom. Modul  

Akuntansi Komputer. Mengenal MYOB. AMIK ”AKMI” Baturaja. Horngren, Charles  

T. dan Walter T.Harrison Jr. 2007. Akuntansi Jilid Satu. Edisi Tujuh. Jakarta : Erlangga.  

Hadianto. 2014. Penerapan Aplikasi MYOB Accounting Versi 19 pada KAP Paul Hadiwinata,  

Hidajat, Arsono, Ade Fatma & Rekan. Heripracoyo, Sulistyo. 2009. Analisis dan 

Penrancangan Sistem Informasi Akuntansi Pembelian dan Persediaan pada PT. Oliser Indonesia. 

Seminar Nasional Aplikasi Teknologi Informasi. 

 

Universitas BINUS. Ikatan Akuntan Indonesia (IAI). 2007. Standar Akuntansi Keuangan 

(PSAK). Jakarta: Salemba Empat. Keown, Arthur J dkk. 1996. Basic Financial Management. 7th 

edition. New York, USA: Prentice-Hall Inc. Marwan, Asri. 1991. Marketing. Yogyakarta : AMP 

YKPN.  

 

Mulyadi. 2001. Sistem Informasi Akuntansi. Edisi 3. Salemba Empat : Jakarta. Ninggar, Dwi.  

2013. MYOB Accounting v18 untuk Usaha Dagang dan Jasa. Palembang : Maxikom. 

Object Management Group. 2011. Business Process Modelling and Notation BPMN. Romney,  

 

Marshall B dan Paul John Steinbart. 2000. Accounting Information Systems (8th ed.). New  

Jersey : Prentice Hall. Romney, Marshall B. dan Paul John Steinbart. 2006. Sistem 

Informasi Akuntansi. Edisi 9. Salemba Empat : Jakarta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


